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Castilla La Nueva, Meta, al 26 de enero de 2026

PARA: MARTHA LUCIA HERRERA RIOS - NOMINADOR DEL GASTO o
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REFERENCIA: MANIFESTACION DE NECESIDAD PARA UN PROCESO CONTRACTUAL /L&lo

Estimados Doctores,

En mi condicion de Profesional universitario - Gestion del Talento Humano del HOSPITAL DE CASTILLA LA
NUEVA E.S.E., manifiesto la NECESIDAD que tiene la entidad para adquirir SUMISTRO DE INSUMOS Y

MATERIALES DE PAPELERIA.

Que, el HOSPITAL, cuenta con unos tramites administrativos que requieren de elementos fisico, eentre los recursos
fisicos, se encuentran los consumibles que estan estrechamente ligados con la operatividad de la entidad, como lo son los
insumos de papeleria utilizados por el personal administrativo y asistencial. Los insumos de papeleria incluyen todos los
productos relacionados al papel: hojas para impresiones, sobres, lapices, esferos, marcadores, ganchos, tijeras, etc., los
cuales facilitan el trabajo relacionado a la comunicacion escrita y su almacenamiento o disposicion. La entidad en su
funcionamiento diario requiere de estos insumos, tanto como en el area asistencial, pasando por la facturacion del servicio,
el archivo de la historia clinica, hasta llegar a los procesos de las oficinas administrativas.

Cordialmente,

REN DAYANNA CALVO AGUIRRE

rofesional universitario - Gestion del Talento Humano

Que, en vista de lo anterior, como ordenadora del gasto, autorizo al peticionario desarrollar las acciones
precontractuales necesarias para lograr suplir la necesidad con la que cuenta el HOSPITAL.
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